LINEE GUIDA PER LA DISCIPLINA DELLA
FACOLTA’ DI ACCESSO TELEMATICO E
RIUTILIZZAZIONE DEI DATI E DOCUMENTI
DELLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI
(ai sensi dell’art. 52 del Codice dell Amministrame Digitale)

COMUNE DI TERNENGO
Provincia di Biella

(approvate con la deliberazione del Sindaco n. 18el 11/02/2015)
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Art. 1 - Principi, finalita, e oggetto
1. | dati pubblici presenti nelle banche dati dedbnftine di Ternengo, prodotti o acquisiti
nell'ambito dell’'esercizio delle sue funzioni istzionali, sono patrimonio della collettivita che ha
diritto di accedervi e di riutilizzarli liberamenteei limiti previsti dalla legge.
2. Sulla base del principio enunciato al commalJdesente articolo, il Comune di Ternengo rende
disponibili, sul proprio portale web i dati pubblaetenuti nelle proprie banche dati, ne favorisce
libero riutilizzo a vantaggio della collettivita pp&a creazione di opportunita economiche e per la
promozione della partecipazione consapevole alliit politica e amministrativa, nei limiti
consentiti dalla legge.
3. Le linee guida concernono e disciplinano, secoleddisposizioni del Decreto Legislativo 7
marzo 2005, n. 82 (Codice dellAmministrazione Datg), e della normativa vigente, nellambito
dei dati in possesso del Comune di Ternengo:

a) I'individuazione dei dati esclusi dalla pubblicane;

b) la pubblicazione e I'esercizio della facoltéadcesso telematico ai dati pubblici;

c) il riutilizzo dei dati pubblici.

Art. 2 - Definizioni
1. Ai fini delle presenti linee guida si intendepe

a) dato: rappresentazione fisica di informazioni atta albenunicazione, interpretazione ed
elaborazione da parte di umani o macchine;

b) documenta rappresentazione informatica di atti, fatti oi dgairidicamente rilevanti;

c) dato del Comune diTernengo: il dato formato, o comunque trattato, Gaimune
medesimo;

d) dato pubblico: il dato conoscibile da chiunque;
e) dato a conoscibilita limitata: il dato la cui conoscibilita & riservata per legg
regolamento a specifici soggetti o categorie dpstii

f) dato personale qualunque informazione relativa a persona fisicentificata o
identificabile, anche indirettamente, mediantermfento a qualsiasi altra informazione, ivi
compreso un numero di identificazione personale;

g) dati di tipo aperto: i dati pubblici che presentano tutte le seguestatteristiche:

— sono disponibili secondo i termini di una licenzae cne permetta l'utilizzo da parte di
chiunque, anche per finalita commerciali, in formdisaggregato;

— sono accessibili attraverso internet con le tedelodell'informazione e della
comunicazione, in formati aperti adatti all'utiizautomatico da parte di programmi per
elaboratori, e sono provvisti dei relativi metagati

— sono resi disponibili gratuitamente attraversorimgé con le tecnologie dell'informazione e
della comunicazione oppure sono resi disponibilc@sti marginali, non superiori a quelli
sostenuti per la loro riproduzione.

h) formato aperto: un formato di dati reso pubblico, documentatoussgamente e neutro
rispetto agli strumenti tecnologici necessari pefrliizione dei dati stessi;



i) titolare del dato: la pubblica amministrazione o I'organismo di daipubblico che ha
originariamente formato per uso proprio 0 commisaio ad altro soggetto pubblico o privato il
documento che rappresenta il dato;

) pubblicazione la pubblicazione di dati e documenti nei sititistionali del Comune di
Ternengo, con accesso diretto ed immediato senzassiéd di autenticazione ed
identificazione.

K) riutilizzo : l'uso del dato di cui e titolare il Comune di iengo da parte di persone
fisiche o giuridiche, a fini commerciali o non coraruiali diversi dallo scopo iniziale per il
quale il dato é stato prodotto;

[) licenza per il riutilizzo: il contratto, o altro strumento negoziale, nealgusono definite
le modalita di riutilizzo dei dati;

m) banca dati insieme di dati omogenei, d’interesse rilevangr pna o piu unita
organizzative, memorizzati in uno o piu archiviamhatici, organizzati ed accessibili
mediante strumenti software;

n) dataset collezione di dati contenuti in una banca datinmalmente presentata in forma
tabellare;

0) dataset dei datasetaggregazione dei dataset in formato tabellare;

p) metadata dato che descrive una categoria di dati, presentema banca dati o in un
dataset, o gli attributi del dataset stesso, sditgtidone il processo di fruizione,
facilitandone la ricerca, il recupero, la compasna e il riutilizzo;

q) interoperabilita: in ambito informatico, la capacita di sistemifeienti e autonomi di
cooperare e di scambiare informazioni in manierdoraatica, sulla base di regole
comunemente condivise.

Art. 3 - Dati oggetto delle linee guida

1. Le presenti linee guida si applicano a tuttaiidlel Comune di Ternengo nel rispetto dei limiti
indicati nel successivo articolo 4. Rientrano natripnonio informativo del Comune di Ternengo i
dati acquisiti per finalita istituzionali dalle anide partecipate e da soggetti terzi in generale, s
specifici contratti 0 convenzioni non prevedonoedsamente. Rientrano altresi nel patrimonio
informativo del Comune di Ternengo i dati acquisitiseguito di procedure di gara relative a
prodotti e servizi che comportino la raccolta etigeg di dati pubblici ai sensi dell’articolo 52,
comma 3, del Decreto Legislativo 7 marzo 2005 2n(@odice dellAmministrazione Digitale).

2. | dati riguardanti atti oggetto di pubblicazionigbligatoria, ai sensi della normativa vigenteso
inseriti nel Programma triennale per la traspareazdintegrita del Comune di Ternengo,
finalizzato a garantire la piena attuazione dehg@pio di trasparenza e accessibilita dei dati in
possesso dellamministrazione, anche allo scogmalienzione e contrasto della corruzione e della
cattiva amministrazione. Gli stessi rientrano tdati di tipo aperto e sono pubblicati con le mesur

i modi e le eventuali limitazioni temporali prewastlal Programma triennale stesso, oltre che dalla
normativa vigente.

Art. 4 - Esclusioni
1. La pubblicazione di dati personali deve avvemiet rispetto di quanto indicato nel Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in mateti protezione dei dati personali), e, in



particolare, selezionando accuratamente i datiopatsche possono essere resi conoscibili on line,
fermo restando che la pubblicazione di dati pefs@ammessa unicamente quando € prevista da
una norma di legge e che, comunque, occorre rapeitprincipio di proporzionalita e pertinenza
dei dati pubblicati ed eventualmente procedereamtihimizzazione o alla pubblicazione di dati
aggregati che non consentano l'identificazione idatgressati cui i dati si riferiscono.

2. | dati presenti in Anagrafe tributaria, ai seshsii’articolo 52, comma 1, del Decreto Legislatifo
marzo 2005, n. 82 (Codice dellAmministrazione Da¢g), non possono essere pubblicati.

3. I dati raccolti nell'ambito di rilevazioni statiche non possono essere pubblicati se non inaform
aggregata, in modo che non se ne possa trarre afeumento relativamente a persone fisiche o
giuridiche identificabili, ai sensi dell’articolo, zomma 1, del Decreto Legislativo 6 settembre
1989, n. 322.

4. In merito ai dati relativi a procedure d’appaltestano salve le limitazioni previste dalla
disciplina stabilita dal Decreto Legislativo 12 igr2006, n. 163 (Codice dei contratti pubblici
relativi a lavori, servizi e forniture in attuazeudelle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE).

5. | dati di altri soggetti pubblici o privati, dui il Comune di Ternengo € in possesso mediante
servizio di hosting o housing, non rientrano tdaii oggetto delle presenti linee guida.

6. Esclusioni particolari potranno essere defimiom atti di competenza del’Organo Esecutivo
comunale, su proposta motivata dei Responsabitiedrizio dell'ente competenti per materia, e
sono raccolte in un unico elenco aggiornato. Tdémo® € organizzato in macroaree definite
seguendo il Titolario di classificazione.

Art. 5 - Pubblicazione dei dati
1. I Comune di Ternengo provvede alla pubblicagiatei dati di tipo aperto nella sezione
“Accessibilita e catalogo di dati, metadati e banaati” del proprio sito istituzionale, senza
barriere all'utilizzo e senza necessita d’auteaimae.
2. Nella suddetta sezione sono pubblicati:

a) il catalogo delle banche dati in possesso del@@ di Ternengo;

b) il catalogo dei dati e dei metadati utilizzati;

c) I'elenco dei dataset (dataset dei dataset) prdibé da pubblicare;

d) i dataset di tipo aperto.
3. La sezione puo costituire piattaforma per lahtichzione di dati di tipo aperto di proprieta di
enti, istituzioni e soggetti terzi in genere, qualtali dati siano ritenuti dal Comune di Ternengo
d’interesse per la collettivita. Tale pubblicazio@eregolata dalla sottoscrizione di un’apposita
convenzione redatta nel rispetto di principi, fittele modalita di riutilizzo definiti nelle present
linee guida.
4. Il sito garantisce il facile reperimento deiidatindicizzazione da parte dei motori di ricerca
5. | dati di tipo aperto sono resi disponibili iodo documentato, completo e disaggregato, ove
guesto non contrasti con le esclusioni previstaréittolo 4. La documentazione include riferimenti
e contatti della Direzione o Settore o Ufficio cagtgnte sui dati pubblicati.
6. Nel caso in cui la pubblicazione dei dati in mozbmpleto e disaggregato contrasti con le
esclusioni previste all’articolo 4, si procede nmpa istanza all’anonimizzazione dei dati personali
e degli altri dati non divulgabili, eventualmenteegenti, e come seconda opzione all'aggregazione
dei dati stessi.
7. Il Comune di Ternengo favorisce la pubblicaziahiedati di tipo aperto interoperabili. La
definizione dei metadati é effettuata in coerenleaantologie definite dalle Linee guida naziorali
agli standard europei ed internazionali. | catalodgi metadati e i singoli metadati utilizzati
possono essere aggregati e pubblicati anche daa@dfgetti. L’assenza dei metadati non osta alla
pubblicazione dei dati stessi.
8. L’elenco dei dataset (dataset dei dataset) ateddtipo aperto del Comune di Ternengo definisce
le tempistiche di pubblicazione previste per ciascdi essi. Le tempistiche della pubblicazione dei
dati di tipo aperto non determinate dal Programmeamale per la trasparenza e l'integrita, o dalla



normativa vigente, sono programmate dal Comuneedadngo in relazione alle risorse disponibili

e rese pubbliche sul portale web dedicato ai daipd aperto.

9. L'aggiornamento dei dati e effettuato, per goamecnicamente possibile, con modalita
automatiche ed € garantita la permanenza dellaégeribilita nel tempo.

10. I Comune di Ternengo rende disponibili i dagllo stato in cui si trovano e non fornisce alcuna
garanzia riguardo alla mancanza di difetti latenili altro tipo, all’esattezza o alla presenza di

errori.

Art. 6 - Riutilizzo dei dati

II D.Lgs. 33/2013 recante "Riordino della disciglirriguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da paréledPA" stabilisce che il riutilizzo dei dati
personali pubblicati € subordinato alle condiziomiai limiti dettati dal D.Lgs. 196/2003 e dalle
specifiche disposizioni del D.Lgs. 36/2006, che tecepito la direttiva 2003/98/CE sul riutilizzo
dell'informazione del settore pubblico (direttivadificata di recente dalla direttiva 2013/37/UE).
L'obbligo di pubblicare ai fini della trasparenzaidn "formato aperto”, non comporta che tali idat
siano anche "dati aperti”, cioé liberamente utdlzé da chiunque per qualunque scopo, fermo
restando che il riutilizzo dei dati personali catib8i da chiunque non pud essere incompatibile
con i precipui scopi originali fissati dal Decret@gislativo suddetto ed intesi a garantire la
pubblicita, trasparenza e diffusione di informazida parte delle Pubbliche Amministrazioni.

In tale quadro di tutele, sono sottratti al riusitati sensibili e giudiziari. Il riutilizzo di docoenti
contenenti dati pubblici, stabilito dalla disci@imazionale ed europea, riguarda generalmente
documenti che non contengono dati personali oppguarda dati aggregati e resi anonimi.
Pertanto, anche in caso di trattamento per scapssti, i dati devono essere aggregati in mod® ta
da non consentire inferenza sugli stessi.

Art. 7 - Partecipazione

1. Chiunque puo chiedere al Comune di Ternengertiere pubblici dati nel rispetto delle presenti
linee guida, attraverso le modalita di comunicagiordicate nel precedente articolo 5. La richiesta
non é sottoposta ad alcuna limitazione soggettalaridhiedente e non dev'essere motivata. Le
richieste sono anch'esse rese pubbliche nel silazisnale.

2. Qualora la richiesta riguardi dati attinentiaati oggetto di pubblicazione obbligatoria ai sedfisi
legge la risposta e la pubblicazione avvengonwedrgiorni. Le risposte sono rese pubbliche nel
portale stesso.

3. Qualora la richiesta riguardi dati non oggetiopdbblicazione obbligatoria il Comune di
Ternengo non é tenuto a elaborare immediatameddé in suo possesso al fine di soddisfare tali
richieste, la pubblicazione viene pianificata comperando la massima tempestivita con le risorse
disponibili. Le risposte sono rese pubbliche netade stesso.

4. La competenza alla risposta alle richieste dacprecedenti punti 3 e 4 ed alla pubblicazioae d
dati € in capo del Responsabile della Traspareakz&amune di Ternengo

5. E’ possibile la compartecipazione al costo dpliablicazione di dati di tipo aperto da parte di
chiunque, anche finalizzata ad accelerarne la prdsibne.

Art. 8 - Responsabilita

1. | responsabili delle attivita volte a garantagoubblicazione e il riutilizzo dei dati previsialle
presenti linee guida sono i singoli Responsabibelivizio / Dirigenti.

2. Il responsabile dei sistemi informativi e resgainile della cura e del mantenimento della sezione
del sito internet dedicata alla pubblicazione di;d

Art. 9 - Attuazione e controlli
1. Il Responsabile della Trasparenza e della comnezassicura le condizioni organizzative e i
processi funzionali per l'attuazione delle normateaute nelle presenti linee guida. Negli atti di



programmazione annuale vengono fissati gli obiettha assegnare alla dirigenza per il
perseguimento delle finalita di cui all'articolo 1.

2. Il Nucleo di Valutazione inserisce le attivitalte a garantire I'accesso telematico e il riutitiz
dei dati tra i parametri di valutazione della periance dirigenziale e ne attesta I'assolvimento.

Art. 10 - Decorrenza e pubblicita

1. Le presenti linee guida entrano in vigore aderwvgnuta esecutivita della delibera di

approvazione.

2. Le presenti linee guida saranno pubblicate isulisternet del Comune di Ternengo e, all’interno
della sezione “Amministrazione trasparente” - “Agsibilita e catalogo di dati, metadati e banche
dati”.



